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[bookmark: _Toc461470946]STEP1　新用户注册
[bookmark: _Toc461470947]1-1　邮箱注册
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\my\1.ログイン.jpg]2) 注册新用户时，请先在方框内打勾，然后输入正确的电子邮箱地址，再按“申请”按钮。
1) 确认红框里的内容

※由于地区的不同申请网址的内容存在着一定的差异，红框内所示内容为提醒考生务必确认所登陆的网址为自己所属地区相对应的网址。
若不清楚自己应当属于哪个地区，请从本网址的咨询页向本考试事务局咨询。

エリアが異なり、出願サイトがわからない場合は事局へ問合せること。
1) 

[image: ]3) 此画面表示已经向刚才注册时所填的电子邮箱地址发送了确认邮件。



[image: ]4） 如果电子邮箱地址错误，将会出现本画面。

[bookmark: _Toc461470948]1-2　事务局发送密码至邮箱
[image: ]5）向注册时所输入的电子邮箱发送的电子邮件。
点击红框内的URL。

[image: ]6） 点击上一步所示邮件中的URL后会出现需要输入账户和密码的画面，账户及密码会在发送给您的邮件中写明。
7） 继续申请步骤，请点击红框内按钮。


[image: ]8） 6)所发送的邮件中包含登录密码。

[bookmark: _Toc447652719][bookmark: _Toc461470949]STEP2　申请手续
[image: ]9） 从第6）步继续将出现该画面。如继续申请手续，请点击红框内按钮。



[bookmark: _Toc447652720]

[bookmark: _Toc461470950]STEP3　申請用頁面
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\my\6.regist.jpg]选择希望参加的考场、考试种类、攻读的学系。
选择希望攻读的学系（最多3个）、希望学习的领域（最多9个）。

输入从”1)”到”14)”的各个项目。
在本输入画面中凡是在输入项目右边带有红色”*”记号的项目为必填项目。

[bookmark: _Toc461469885][bookmark: _Toc461470951]STEP4　確認頁面
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\comfirm_kako.jpg]请确认上一页中所填写的内容。
回到少一个画面进行内容的修改请点击蓝框内的按钮。
确定内容无误后再点击红框内的按钮。

[bookmark: _Toc461470952]STEP5　申請完成
[image: ]10) 受理报名时的画面。若要进行支付报名费手续，请点击红框内的按钮。

11)　 与上述画面出现的同时将向注册时使用的电子邮箱地址发送本邮件。

[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\my\4.登録完了メール_kako.jpg]


[bookmark: _Toc447652723][bookmark: _Toc461470953]STEP6　支付报名费
[bookmark: _Toc447652724][bookmark: _Toc461470954]6-1　关于报名费的支付
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance.jpg]
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance.jpg]关于支付方法，如蓝框内所示，有三种方式。只能使用一种方式支付报名费，一旦使用其中一种方式支付完成将不能再使用其他方式进行付费。

[bookmark: _Toc447652725][bookmark: _Toc461470955]6-1-1　使用信用卡时
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance.jpg]①点击”今すぐ支払う”按钮后会出现下面的画面，此时画面会跳转至外部链接，可用信用卡进行支付。

[image: ]②确认金额
④点击“PAY”进行支付
③填写必要信息



[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160201_出願open後に内容チェック・修正\ss\jp_11_決済画面_クレ決_完了画面加工★.jpg]⑥与”⑤”的画面出现的同时，信用卡支付完成后将会向您的电子邮箱发送邮件。
⑤支付完成后会显示本画面
点击红框内按钮，将会回到报名网站（本手册”6-2 支付完成时”的画面）。





[bookmark: _Toc447652726][bookmark: _Toc461470956]6-1-2　优惠券（已支付）
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance.jpg]
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance.jpg]
①持有优惠券时，请输入优惠券编号，然后点击”REGIST”。
使用优惠券完成支付后，将会回到报名网站（本手册”6-2 支付完成时”的画面）。

[bookmark: _Toc447652728][bookmark: _Toc461470957]6-2　支付完成时
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance.jpg]
[image: ]13) 支付完成后请确认蓝框内关于报名费用支付到账情况的信息。

[bookmark: _Toc447652729][bookmark: _Toc461470958]6-3　填写、上传报名材料
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance.jpg]・上传顺序任意。
・中途离开页面再登录可返回中途状态。
※详细情况请参照“再次登录”页面。
1 请仔细阅读蓝色方框内的文字

[bookmark: _Toc447313454][bookmark: _Toc447319715]
[image: ]2 点击绿色方框内的「edit」或者「上传」。
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[bookmark: _Toc447652731][bookmark: _Toc461470959]6-3-1　上传照片（必須）
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance.jpg]请选择照片文件并按下“upload”按钮。待上传完成后蓝框内内容会变为“完成”。

※照片规格为3英寸（横）×4英寸（纵），分辨率300dpi，要求3个月内的照片。





[bookmark: _Toc447652732]

[bookmark: _Toc461470960]6-3-2　上传志愿理由书（必须）
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance.jpg]①请点击蓝框内按钮

[image: ]②红框内下拉栏可选择输入语种。
※请注意不同语种的字数要求也不相同。
※蓝框初会显示当前已输入字数

③请点击红框内按钮保存输入内容。

[image: ]④输入完成后会如图中红框处显示“完成”。
如需修改志愿理由书请点击蓝框内“edit”按钮。

[bookmark: _Toc447652733][bookmark: _Toc461470961]6-3-3　上传成绩单
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance.jpg]
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance.jpg]点击各成绩单上传按钮后会显示如本指南”1-1”～”1-6”章节所示图像。





1.　日本留学考試成績表
[image: ]③请仔细检查填写内容，确认无误后点击红框处按钮。
※登录后不可再返回修改。

②成绩单的电子版请点击蓝框处按钮选择并上传。
①请填写绿框内空格。





2.　填写日语能力证明
[image: ]③请仔细检查填写内容，确认无误后点击红框处按钮。

※登录后不可再返回修改。

①在所对应的考试种类栏（如图绿框内所示）中填写相关内容。
②点击蓝框内按钮选择并上传所对应的考试种类成绩单的电子版。



3.　填写英语能力证明
[image: ]③请仔细检查填写内容，确认无误后点击红框处按钮。

※登录后不可再返回修改。

②点击蓝框内按钮选择并上传所对应英语能力证明成绩单的电子版。
①在所对应英语能力证明栏（如图绿框内所示）中填写相关内容。



4.　填写高考成绩面
[image: ]③请仔细检查填写内容，确认无误后点击红框处按钮。

※登录后不可再返回修改。
②点击蓝框处按钮上传成绩单电子版。
①请在绿框处填写相应内容。




5.　填写国内通用考试成绩
[image: ]③请仔细检查填写内容，确认无误后点击红框处按钮。

※登录后不可再返回修改。


②点击蓝框处按钮上传成绩单电子版。
①请在绿框处填写相应内容。







6.　填写高中毕业考成绩
[image: ]③请仔细检查填写内容，确认无误后点击红框处按钮。

※登录后不可再返回修改。


②点击蓝框处按钮上传成绩单电子版。

①请在绿框处填写相应内容。








[bookmark: _Toc447652734][bookmark: _Toc461470962][bookmark: _GoBack]6-3-4　上传完成时
[image: ][image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance3.jpg]已上传项目在红框处会显示“完成”
点击“完成”可阅览已输入的信息。



[bookmark: _Toc447652735][bookmark: _Toc461470963]6-4　报名结束
[image: ]
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\entrance3.jpg]1 在必要项目“报名费用支付确认”“上传照片”“志愿理由书”完成后，红框处会出现如图所示按钮。点击即可完成报名。

※一旦点击此按钮，将结束全部报名手续。
已经收到报名费的话会显示蓝色方框内的文字。

[image: ][image: ]②按照步骤“①”操作后，会显示如图中红框内所示信息。




[bookmark: _Toc447652736][bookmark: _Toc430548847][bookmark: _Toc461470964]确认报名内容
[image: ][image: ]1 请点击红框内按钮





[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\cn\q00_kako.jpg]
3 点击蓝框内按钮将返回步骤“①”所示页面。
2 红框内将显示报名信息。


[bookmark: _Toc461470965]再次登录
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\my\2.ログイン画面２.jpg]点击红框内文字
请输入STEP1”1-2”提供的用户名、密码。







[bookmark: _Toc461470966]1. 再次登录画面①
　（STEP5报名申请还未完成的情况）
[image: ]点击红框按钮继续报名





[bookmark: _Toc461470967]2. 再次登录画面②
　（STEP5已经完成的情况）
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\my\8.entrance.jpg]付款，上傳的順序任意。

[bookmark: _Toc430548850][bookmark: _Toc461470968]忘记密码该如何操作
[image: C:\Users\sayukafukuoka\Documents\03.教育事業部\3_jpue関連\00_作業フォルダ・受領データ含\160331_apply内容変更_マニュアル作成\my\2.ログイン画面２.jpg]③在红框内输入注册时使用的邮件地址
④点击蓝框按钮
1 点击红框按钮
2 。
② 点击蓝框按钮







[image: ]④显示已向输入的邮箱地址发送包含密码的邮件

[image: ]⑤向在「③」输入邮件地址发送的包含密码的邮件
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